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SUNAT - INSI MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUCCION

El Manual de Usuario “Utilitario de la Declaracion de Beneficiario Final”, explica paso a paso
como se debe registrar los datos del beneficiario final en el Aplicativo Excel; asi como describe de
forma detallada como y qué se debe realizar para generar los archivos planos.

2. OBJETIVO DEL MANUAL

Servir al usuario como medio de consulta que, permita conocer cdmo y qué se registra en el
Aplicativo Excel.

3. CONTEXTO

= n

Utilitario
Declaracion Beneficiario Final

Ve

Archivos planos
Declaracion Beneficiario Final

4. INSTALACION

Para instalar el Utilitario de la Declaracion de Beneficiario Final, se deberéa ir a la pagina de
SUNAT www.sunat.gob.pe, descargar desde el siguiente enlace:

Acceder al
aplicativo Excel

Luego de descargar el archivo “FV3800UtilitarioExcel.zip” realizar clic derecho y hacer clic en la
opcion “Extraer todo”, mostrara una ventana con titulo “Extraer carpetas comprimidas (en Zip)”
donde hacemos clic en el boton Extraer, se creara una carpeta con el mismo nombre del Zip en
este caso “FV3800UtilitarioExcel™:

Maombre Fecha de maodifica..  Tipo Tarmafio

| 1) FV3R00UtilitarioExcel zip 061272019 11:25 ... Carpeta camprirmi.., 310 KB
Abrir

Abrir en una wentana nuewva

Extraer todo..,



http://www.sunat.gob.pe/
http://www.sunat.gob.pe/orientacion/formularios/utilitarios/FV3800UtilitarioExcel.zip
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(o |

@ 1. Extraer carpetas comprimidas (en zip]

Seleccionar un destino y extraer archivos

Las archivos se extraeran a esta carpeta:

Exarminar...

[W] bdostrar los archivos extraidos al cormpletar

I [ Cancelar

Marmbire Fecha de modificacian Tipo Tarnafio
[ aesshellexe 3170872018 10:28 a.m. Aplicacian 44 KB
ﬂ_ﬁ Fw3g00UtilitarioExcelxlsrm 26/ 112019 0506 porn, Haja de calculo habilitada para racros de Microsoft Excel 330 KB

5. INGRESAR AL APLICATIVO

=>» Se recomienda que la resolucién de pantalla minima sea 1024x768.
=> Excel 2007 o superior.
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Office 2007 (Microsoft Excel 2007)

Abrir la aplicacién Excel y desde el boton con el icono de Office de la parte superior
izquierda, acceder a Opciones de Excel:
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A continuacion, seleccione el menu de "Centro de confianza" y accedemos a la Configuracion
del Centro de confianza..."
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- Enelapartado Configuracion de macros, marcamos la opcion “Habilitar todas las macros...”
y presionamos en botdn Aceptar.

Centro de confianza | ? B

Editores de confianza =
Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza

7 Deshabilitar todas las macros sin notificacion

Documentos confiables () Deshabilitar todas las macros con notificacian

"1 Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

Complementos

@ Habilitar todas las macros (no recomendado; puede gjecutarse codigo posiblemente peligrosa)
Configuracién de Active).

2 i Configuracion de la macro del programador
Configuracion de macros

Vista protegida El Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA
Barra de mensajes
Contenido externo
Configuracidn de bloqueo de archivos

Opciones de privacidad

- Cierre Excel y abralo de nuevo para que se apliquen los cambios.

- Al abrir el utilitario, si se muestra la Barra de mensajes, presionar el boton "Opciones..."

. = g B} lj H @ Il ) - [u 5 APLICATIVO [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - = x
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador PDF Architect @ - = x
iy 1 i - = - -
j & Calibri i A A E = g”‘@% § Ceneral . fﬂFormato condicional g'2 Insertar x AH Lﬁ
- =3 EDarfDrmato como tabla = j““EMminar' @'
egar . - . = i . .y =0 00 Ordenar  Buscar
9 7 IN & 8§ ~||5 || A | = ‘EE % 000]| %0 -9 5} Estilos de celda - &Formato' 2 yfiltrar'selecciongr'
Portapa... ™ Fuente (] Alineacion (] Nimero (] Estilos Celdas Modificar
Q Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. Opciones...
| Al - | K 3
A B c D F G H I J K L T
o
]
2
3
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5 Barra de mensajes
6
7
8
9
10
11
12
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- Marcar opcion Habilitar este contenido y presionamos en botén Aceptar.

.'.5 Jﬁﬂ@@\i‘ vl 5 APLICATIVO [Modo de compatibilidad] - Microsoft Exce - = x
Wi =
Inicio Insertar Disefio de pag| = Dak BPlssi biizks o A DR fecleibech @ - 7 X
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Portapa.. [ Fuente Macro Celdas Modificar
Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para |z x
Q Advertencia de seguridad  Las macros se h seguridad. No habilite este contenido 8 menos que confie en el origen del archivo.
Advertencia: no es posible d inar si el ido p de de un origen
| Al (2 I | de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de &l
: d da cierta funci basica y confie en su origen.
& B £ Més informacidn il
1 |:! Ruta de acceso del archivo:  D:\ProvectoExcel\Excelv7\APLICATIVO.XIs
2
o (7} Ayudar a protegerme contra contenido desconocido {recomendado)
a @ dal:‘ii\‘t‘ﬁr“ééb‘t‘a“c‘onben\aa‘
5
6
i
8
9
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12 Abrir el Centro de confianza
12
W 4+ M| “TEXTO ~ TESORQ .~ ESSALUD ,“OMP .~ FONAVI .~ ADUANA .~ ACOGIMIENTO “DISTENT .ETAPA .~ TDOCUMENTQ .~ ENTTRIB (]

Office 2010 (Microsoft Excel 2010)

- Abrir la aplicacién Excel, ir a la opcion Archivo y pulsar sobre Opciones:

Archivo Inicio Insertar
lﬂ Guardar
Guardar como
[ Abrir

[ Cerrar

Informacién
ki

Reciente

Muevo
Imprimir
Guardar y enviar

Ayuda
Complementos =
| 2] Opciones

4 satir
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- A continuacion, seleccionamos el menu de "Centro de confianza" y accedemos a la
"Configuracion del Centro de confianza..."

General

Formulas

Revision

Guardar

Idiema

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapide

Complementos

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Proteccidn de la privacidad

Microsoft concede gran importancia a la privacidad. Para obtener mas informacion acerca de como Microsoft Excel ayuda a
proteger la privacidad, consulte las declaraciones de privacidad.

Mostrar Ia declaracién de privacidad de Microsoft Excel
laracio rivaci ffi

Programa de mejora de 1a experiencia del diente

Seguridad y mdas informacién

Obtenga mas informacién sobre la privacidad y seguridad en Office.com.

Informética de confianza de Microsoft
Centro de confianza

Centro de confianza de Microsoft Excel

El Centro de i i Ia
Esta i ion iza la
no la cambie.

ion de

del equipo. Le

idad y privacidad
q

5n del Centro de confianza... |

- Enelapartado "Configuraciéon de macros", marcamos la opcién “Habilitar todas las macros...”,
tal y como muestra la imagen y presionamos en boton Aceptar.

2 |

Centro de confianza . . | )

Editores de confianza e
Configuracion de macros
Ubitaciones de confianza -
() Deshabilitar todas las macros sin notificacion

Documentos confiables () Deshabilitar todas las macros con natificacién

Complementaos () Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

@ Hahilitar todas las macros (no recomendada; puede ejecutarse cadigo posiblemente peligraso)
Configuracion de ActiveX

ol in e mbis l Configuracion de la macro del programador

Vista protegida |:| Lonfiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Barra de mensajes
Contenido externo
Configuracion de bloqueo de archivos

Opciones de privacidad

- Cierre Excel y abralo de nuevo para que se apliquen los cambios.
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- Al abrir el utilitario, si se muestra la Barra de mensajes, presionar el botén " Habilitar este
contenido"
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- Para generar los archivos planos asegurese de que este descargado el archivo
“aesshell.exe” en la misma ruta donde se encuentra el utilitario.

- En caso se intente modificar una celda que no corresponda o de solo lectura, se mostrara el
siguiente mensaje:

Microsoft Office Excel @

La celda o el gréfico que intenta modificar estén protegidos y por lo tanto son de sdlo lectura,

& l . Para modificar una celda o un gréfico protegidos, quite la protecdidn usando &l comando Desproteger hoja (ficha Revisar, grupo Cambios). Puede que se pida
una contrasefia.

NOTA IMPORTANTE:

ASEGURESE DE SALVAGUARDAR Y CERRAR TODOS LOS ARCHIVOS EXCEL QUE TENGA
ABIERTO PARA USAR SOLO EL UTILITARIO.
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6. INGRESO DE LA INFORMACION
6.1. DATOS GENERALES

Se registran los datos del sujeto obligado a declarar la Declaracidn de Beneficiario Final, como asi
también, se indica si se va a adjuntar el archivo Excel denominado “Datos de la cadena de
titularidad y/o cadena de control”.

A su vez, a través de esta pantalla se puede rectificar y/o actualizar la informacion previamente
comunicada a la SUNAT a través de la Declaracion de Beneficiario Final.

A B C D E F G H 1 )oK LM N 0 P
1

DATOS DE LA DECLARACION JURADA DE INFORMACION DE BENEFICIARIOS

INSTRUCCIONES DE USO:

erec ojas 50 Pa e
L2 segllt

NOTA IMPORTANTE: EL PRESENTE ARCHIVO EXCEL NO DEBERA SER MODIFICADO EN CUANTO A LA ESTRUCTURA Y CONFORMACION DE LAS HOJAS, TABLAS Y OBJETOS NECESARIOS PARA EL INGRESO DE LA INFORMACION.

L | ruc

1 Periodo Tributario Er|

1 ipo de Entidad Persons luridica 5

15 Tipo de Ente Juridico J

16 Descripeién del Tipe de Ente Juridico

17 Nro. TIN

18 Razon Social

19 Pais Constitucidn PE

2 Celular

24 Nro. de Orden de la declaracién anterior

DATOS GENERALES | BENEFICIARIOS | PARAMETROS ] v
Listo El =) m - ] + o0%

Datos a ingresar en la hoja DATOS GENERALES:

=>» Datos del sujeto obligado a declarar

RUC

Periodo Tributario (afio y mes)

Tipo de Entidad

Tipo de Ente Juridico

Descripcion del Tipo de Ente Juridico

Nro. TIN

Razon Social

Pais Constitucion

Celular

Correo Electrénico

¢ Va a adjuntar Archivos Complementarios?
¢ Desea rectificar o sustituir una declaracién anterior a la ultima vigente?
Nro. de Orden de la declaracion anterior
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Consideraciones especiales:

Por defecto, mostrara en los campos “periodo tributario” y “tipo de entidad”, “2019” “1” (afio, mes)
y “persona juridica”; mientras que, los campos “tipo de ente juridico”, “descripcion del tipo de ente
juridico” y “Nro. de TIN”, estaran deshabilitados. EI campo “pais constitucidn” tendra el valor por
defecto “PE” (Pert) y estara deshabilitado y los campos: ;Va a adjuntar archivos
complementarios?, ¢ desea rectificar o sustituir una declaracion anterior a la Ultima vigente?,
tendran el valor “NO” por defecto y el campo: Nro. de Orden de la declaracion anterior, estara
deshabilitado.

El color plomo de los campos indica que esta deshabilitado, sin embargo no se encuentran
blogqueados y cualquier valor ingresado no sera tomado en cuenta excepto el valor por defecto
“PE” del campo: Pais Constitucion (este valor se muestra cuando el valor del campo: Tipo de
Entidad, es “Persona Juridica”).

Valores correctos de los campos a ingresar:

e RUC: Debera de ingresar el nimero de RUC del sujeto obligado (valido de 11 digitos).
=>» Campo: Obligatorio.

e Periodo Tributario: El periodo debe ser menor a la fecha de declaracion.
= Afio: A elegir entre los valores del 2019 al 2028.
= Mes: A elegir entre los valores 1 a 12.
=>» Campo: Obligatorio.

¢ Tipo de Entidad:
= “Persona Juridica”
= “Ente Juridico”
=> Campo: Obligatorio.

¢ Tipo de Ente Juridico: Se encontrara deshabilitado si el valor del campo “Tipo de Entidad”
es “Persona Juridica”; sin embargo, si el valor del campo es “Tipo de Entidad” es “Ente
Juridico”, el campo sera obligatorio y se debera escoger entre los valores:
= “Fondo de Inversion”
= “Fideicomiso”
= “Trust’
= “Otros Entes Juridicos”

e Descripcion del Tipo de Ente Juridico: Se encontrara habilitado si el valor del campo: Tipo
de Ente Juridico es “Otros Entes Juridicos”. Se podra ingresar una cantidad de 150
caracteres como maximo.
=>» Campo: Obligatorio.

e Nro. TIN: Campo no obligatorio y la informacion ingresada no seré tomada en cuenta

e Razdn Social: Se podré ingresar una cantidad de 100 caracteres como maximo.
=>» Campo: Obligatorio.

10
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e Pais Constitucion: Se encontrara deshabilitado si el valor del campo Tipo de Entidad es
“Persona Juridica” y tendra por defecto el valor “PE” (Peru). Sin embargo, se habilitara si
el valor del campo: Tipo de Entidad es “Ente Juridico”.

Debera de ingresar el codigo del Pais Constitucion. Los valores de los codigos figuran en
la seccion Anexo 1 en las paginas finales del presente documento. Este campo cuenta
con una funcionalidad de ayuda que se podra invocar con la tecla de funcién F4 (debera
de estar situado en el campo respectivo para hacer efectiva la ayuda).

=>» Campo: Obligatorio si se encuentra habilitado.

e Celular: Deberéa ingresar un nimero de teléfono celular de nueve (9) digitos y debera de
empezar con el numero 9.
=>» Campo: Obligatorio.

e Correo Electronico: Debera ingresar un correo electrénico valido, maximo de 50
caracteres, con el formato siguiente: [nombre_usuario]@[dominio]. Ejemplo:
usuario@sunat.gob.pe.
=>» Campo: Obligatorio.

e ;Vaa adjuntar Archivos Complementarios?:

Deberé indicar si va a adjuntar archivos complementarios. Valores: Sl o NO
=>» Campo: Obligatorio siempre y cuando determine beneficiarios finales de forma
indirecta a través de una cadena de titularidad o de control.

Cuando producto de la aplicacion de los criterios de determinacion de los beneficiarios
finales, se determine estos de forma indirecta y a través de una cadena, se debera adjuntar
el archivo “Datos de la cadena de titularidad y/o cadena de control”:

En el caso que la opcién corresponda “SI”, el archivo XLS o XLSX que se adjuntara en el
receptor con Clave SOL opcién “Mis Declaraciones informativas /Presento mis
declaraciones informativas / Informativas / Presentacién de declaraciones Informativas”
debe contener el siguiente formato:

FV3800_AAAAMM_RUC_IA xls

AAAA=af
ane |A= Informacion Adicional
(caréacter fijo)
MM=mes
RUC=Ruc Sujeto Obligado
Por ejemplo:

FV3800_201911_20131312955_IA.xls

11
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Presentacion de Declaraciones Informativas

1. Datos de la declaracién

Tipo de declaracién: Formulario Wirtual v
Hro Formulario: Fw3800 - Beneficiario Final v
Periodo: 201911

*Presione la tecla ENTER para adjuntar archivos,

Presentar Formulario Simplificado

2. Informacion a presentar

Tipo de Archivo:

--SELECCIOME-- A

Archivo:
ficiario Final
Descripcidn: o B i
P Ingrese la descripcion del archivo Adjuntar
Tipo de Archivo a Mombre Descripcion Eliminar
Archivo de Control FWIB00_201911_20131312955_CT_20191206_115517.2ip  Archivo de Contral i)

Enviar

¢ Desea rectificar o sustituir una declaracion anterior a la ultima vigente?

Dos (2) valores a escoger segun sea el caso requerido: SI, NO

En caso se deseé rectificar o actualizar la informacion previamente declarada, debera
ingresar el campo: Nro. de Orden de la declaracion anterior

Nro. de Orden de la declaracion anterior: Se encontrara habilitado si el valor del campo:
¢ Desea rectificar o sustituir una declaracion anterior a la ultima vigente?, es Sl.

Deberé de ingresar una cantidad de 10 digitos como maximo.
=> Obligatorio si se encuentra habilitado.

12
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6.2. BENEFICIARIOS

Enla hoja BENEFICIARIOS, se ingresaran los datos del Representante Legal y de los beneficiarios
finales de las Personas Juridicas y/o Entes Juridicos.

BENEFICIARIOS

* Solo podra

adas para su respectiva validacion * Las Columnas subrayadss tienen syuda desplegable (F4)
N* registro) Limpiar Todos los Registros Generar Archivos Planos
* Formulario de ingreso de registro individual (F10]

N E Tipo o Nimero . Fechad " " Relacicn con PP . .
o | Imde umero de Nombres y Apellidos eenade Domicilio clacion con Telétono Correo Electronico

ol s : =
registro [ ' | Residente | Documenta Documento Nacimiento L Ente Juridico Identidad ¢

Bf
e

g
5

DATOS GENERALES | BENEFICIARIOS | PARAMETROS D

Datos del Beneficiario Final:

Rol

Es Residente

Tipo de Documento

Numero de Documento
Nombres y Apellidos

Pais de Residencia

Fecha de Nacimiento
Nacionalidad

Domicilio

Relacién con PPJJ / Ente Juridico
Teléfono

Correo Electronico

Estado Civil

Documento Identidad Conyuge
Régimen Patrimonial Cényuge
Tipo de Propiedad

Relacion Pariente / Conyuge / Mandatario
Tipo Documento Titular
NUmero Documento Titular
Tipo de Control

Descripcion del Tipo de Control
Componente Ente Juridico
Tipo Valor

NUmero de Valores

% Participacion PJ

Valor Unitario Nominal

Tipo de Acciones

Fecha Cierta

13



